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Grundlagen:

Ein Verfahrensverzeichnis wird aus dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) abgeleitet.

Dort lautet die Anforderung wie folgt:

,Dem Beauftragten fir den Datenschutz (DSB) ist von der verantwortlichen Stelle eine
Ubersicht tiber die in § 4e Satz 1 genannten Angaben sowie (ber zugriffsberechtigte
Personen zur Verfligung zu stellen. Der Beauftragte flr den Datenschutz macht die Angaben
nach § 4e Satz 1 Nr. 1 bis 8 auf Antrag jedermann in geeigneter Weise verfugbar.*
Umgangssprachlich wird vom ,Verfahrensverzeichnis“ bzw. vom ,Jedermannsverzeichnis®
gesprochen.

Funktion:

Dies ist das Verfahrensverzeichnis der Orthopadischen Gemeinschaftspraxis am
Ludwigsplatz. In den internen QM-Dokumenten werden die einzelnen Ablaufe und
Regelungen detailliert beschrieben. Auf Anforderung teilen wir Ihnen gerne mit, ob Daten zu
Ihrer Person und in welchem Verfahren automatisierter Verarbeitung diese méglicherweise
gespeichert sind und um welche Daten es sich handelt. Ihr Recht auf Auskunft gemaf3 §34
BDSG wird hierdurch nicht eingeschrankt.

Name der verantwortlichen Stelle:
Orthopéadische Gemeinschaftspraxis am Ludwigsplatz | www.ortho-zentrum.de |

Leiter der verantwortlichen Stelle und die mit der Leitung der Datenverarbeitung
beauftragten Personen:

Praxisleitung: Dr. Flechtenmacher, Dr. Trauschel, Dr. Frerking,
Prof. Dr. Buchner, Dr. Gerhardt, Prof. Dr. Winschel, Dr. Bittighofer

Leiter EDV: Dr. Marcus Trauschel —
Datenschutzbeauftragte:

WENZA EWIV

Beim Alten Gaswerk 5
22761 Hamburg

Internet www.wenza.de
Telefon +49 40 360 234 0
Fax +49 40 360 234 999
info@wenza-deutschland.de

Anschrift der verantwortlichen Stelle
Waldstr. 67, 76133 Karlsruhe, Tel.: 0721 920901-0 Fax: 0721 920901-30
Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung:

Gegenstand der Praxis ist die medizinische Versorgung von Patienten mit orthopadischen,
unfallchirurgischen und neurochirurgischen Erkrankungen.
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Die Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung erfolgt ausschlief3lich zu diesem Zweck
soweit diese im SGB V oder im Patientenrechtegesetz vorgegeben sind (Dokumentation
einschlieBlich der dazugehorigen Abrechnung).

Beschreibung der betroffenen Personengruppe und der diesbezliglichen Daten oder
Datenkategorien:

» Patientendaten: Stammdaten, Versicherungsdaten, medizinische Befunde,
Behandlungs- und Abrechnungsdaten

> Arztedaten

» Daten von Mitarbeitern und Bewerbern zum Zwecke der Personalverwaltung

» Daten von pharmazeutischen Herstellern bzw. von denen beauftragte Dienstleister im
Rahmen von klinischen Arzneimittelprifungen sowie

» Daten von Lieferanten und Dienstleistern, sofern diese zur Erfullung der o.g.
genannten Zwecke erforderlich sind.

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten mitgeteilt werden
kdnnen:

Die von uns erhobenen Daten werden an folgende Empfanger tbermittelt:

» an die Kassenarztlichen Vereinigungen

o zum Zweck der Abrechnung (s. SGB V),

o zum Zweck der Wirtschaftlichkeitsprifung (s. SGB V),

o zum Zweck der Qualitatssicherung (s. SGB V),
» an private Abrechnungsstellen, Versicherungen etc. nur nach Einholung einer
Einverstandniserklarung des betroffenen Patienten zu Abrechnungszwecken
an Krankenkassen, Rentenversicherer, MDK etc. nur nach gesetzlichen Vorgaben
Gesundheitsamter im Falle meldepflichtiger Infektionskrankheiten (s. IfSG)
mit- oder weiterbehandelnde Haus-, Kinder- und/oder iiberweisende Arzte anderer
Fachrichtungen nach Einverstandnis des betroffenen Patienten

Y V VY

Regelfristen fur die Léschung der Daten:

Der Gesetzgeber und die Normengeber im Gesundheitswesen haben vielféltige
Aufbewahrungspflichten und -fristen erlassen. Nach Ablauf dieser Fristen werden die
entsprechenden Daten routinemé&fRig geloscht.

Sofern Daten hiervon nicht berthrt sind werden sie geléscht, wenn die Zweckbestimmung
entfallt.

Geplante Datentibermittlung an Drittstaaten:

Eine Ubermittlung von Daten an Drittstaaten ist nicht geplant.
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Allgemeine Beschreibung, die es erméglicht, vorlaufig zu beurteilen, ob die
MaRnahmen nach § 9 zur Gewahrleistung der Sicherheit der Verarbeitung angemessen

sind:

Wir sind uns in allen unseren Praxisprozessen den hohen Anforderungen des Datenschutzes
bewusst. Das Team ist geschult und sensibilisiert, die technischen und organisatorischen
Voraussetzungen sind umgesetzt. Die Software ist zertifiziert.

» Der Zugang zur EDV ist gesichert (Zutrittskontrolle).

» Durch Passworter ist die Nutzung durch Unbefugte nicht méglich Zugangskontrolle).

» Fur die verschiedenen Verfahren sind Berechtigungen erstellt (Zugriffskontrolle).

> Durch den Einsatz von Verschliisselungstechniken sind bei Ubermittlung und
Transport personenbezogene Daten geschiitzt (Weitergabekontrolle).

» Durch den Einsatz von Protokolldateien ist sichergestellt, dass Nachtraglich
festgestellt werden kann wer welche Anderungen wo durchgefiihrt hat
(Eingabekontrolle).

» Die Datenverarbeitung durch Dritte ist mit entsprechenden Vertragen und Weisungen
abgesichert (Auftragskontrolle).

» Die EDV-Systeme sind konzeptionell gesichert und gegen Ausfall durch technische
und organisatorische MalRBhahmen geschiitzt (Verfugbarkeitskontrolle)
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